
บันทึกค ำขอรับบริกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/เทศบำล 
                                                  เทศบาลต าบลบ้านโพธ์ิ 

เลขที่  219  หมู่ 2 ต าบลบ้านโพธิ์   
                                                                                                                อ าเภอเมืองสุพรรณบรุี จังหวัดสุพรรณบรุี 72000 

                                                          วันท่ี............................................................ 
 ข้าพเจ้า.....................................................(ช่ือ-สกุล)...................................................อายุ...............ปี  หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน/
ข้าราชการ......................................................ออกโดย...................................................ได้ยืนยันค าขอ......................................ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
....................................................................(ช่ือ-สกลุ).................................................................ณ.............................................................โดยได้แนบ
เอกสารประกอบค าขอเพื่อประกอบกิจการ.........................................................................................................จ านวน..........................รายการ ดังนี ้
   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   ส าเนาทะเบยีนบ้าน 
   ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนเป็นนติิบุคคล 
   หลักฐานที่แสดงการเป็นผูม้ีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
   ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
   ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือใหค้วามเห็นชอบการประเมินผล  
                  กระทบต่อสิ่งแวดลอ้ม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ท่ีจ าเป็น 
   แผนที่สถานประกอบกิจการ 
   เอกสารหลักฐานอื่นๆ 
       1) ......................................................................................... 
       2) ......................................................................................... 
                                                                                                                         ลงช่ือ                                 ผู้ยื่นค าขอ 
                                                                                                                             (                                   ) 
...................................................................................................................................................................................................................................... 
( ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี ) 
 นาย/นาง/นางสาว ...................................................................................ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าทีไ่ดต้รวจสอบเอกสารประกอบค าขอ
แล้ว เห็นว่า 
  ถูกต้องครบถ้วน 
      เห็นควรน าเสนอต่อไป 
                                              ลงช่ือ                                พนักงานเจ้าหน้าที่ 
                                                                                                                    (                                  ) 
   ไม่สมบรูณ์/มีข้อบกพร่อง คือ 
        เนื้อหาและรูปแบบของค าขอ ได้แก่ .............................................................................................................................................. 
        เอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่ ............................................................................................................................................. 
 จึงได้แจ้งให้ .......................................................(ช่ือ-สกุล)…………………………………………………ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ 
        แก้ไข/เพิ่มเติมค าขอ และแบบค าขอ............................................................................................................................................... 
        แก้ไข/เพิ่มเติมเอกสารประกอบ ได้แก่............................................................................................................................................ 
โดยให้มียื่นเพิ่มเติมภายในวันท่ี....................................................................มิฉะนั้นจะถือว่าผูย้ื่นค าขอไม่ประสงค์จะให้พนักงานเจ้าหนา้ที่
ด าเนินการตามค าขอต่อไป ท้ังนี้ ผูย้ื่นค าขอได้น าค าขอพร้อมเอกสาร 
        กลับไปด้วย 
        ฝากไว้กับพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
             ลงช่ือ                                        พนักงานเจ้าหน้าที่ 
         (                                      ) 

 

             ลงช่ือ         ผู้ยื่นค าขอรับบริการ 
                                                                                     (                                      ) 

(ในกรณีที่ผู้ยื่นค ำขอไม่มำติดต่อรับทรำบกำรแก้ไขค ำขอหรือให้เพ่ิมเติมเอกสำร ให้พนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นค ำขอด้วย) 


